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 المشروع البیداغوجي التربوي
 .2012/2013 :لموسم

  المشروع البیداغوجي لنادي الإعلام الآلي:تسمیة المشروع

  :الاسم

  :اللقب

  :السلك

  :لوظیفةا

  :مكان العمل

  :عدد الساعات في الأسبوع
 

              تأشیرة مدیر المؤسسة        تأشیرة المفتش إمضاء المعني          مستشار المقاطعة          
   

 
 
 

 

 منخرطین   تنمیة الروح العلمیة لدى ال- تمكین المنخرطین من الاستفادة من معارف في الإعلام الآلي :أھداف المشروع



 إدراك بعض المفاھیم في الإعلام الآلي عن طریق دروس و تطبیقات: أھداف علمیة. 

 تكوین فرد وفق التكنولوجیات الحدیثة، تنمیة الحس العلمي لدى المنخرطین: أھداف عملیة. 

  تلامیذ المدارس:الفئة المستھدفة

 :مكان تنفیذ المشروع

  المؤسسة. 

 موسم  :المدة الزمنیة لتنفیذ المشروع

  :المؤسسات المعنیة بالاشتراك في تنفیذ المشروع

 المؤسسات التربویة 

  :المشاركون في تنفیذ المشروع

إطارت الشبیبة و التقنیین السامین في الإعلام الآلي المتطوعون. 

 

 

 

 

 



 الإعلام الآلي الملاحظــة
 المحاور

 

 الفترة الزمنیة

 

و المعلوماتیة كنشاط من جѧناح  إعلامѧي حѧول أھمѧیة الإعѧلام الآلي            * 

أنѧѧѧشطة المؤسѧѧѧسة و الحѧѧѧث علѧѧѧѧى الانخѧѧѧراط فѧѧѧیھ  و طѧѧѧبع مطѧѧѧѧویات       

 .تحسیسیة حول ھذا الموضوع 

  تعریف الإعلام الآلي- 1

 الإعلام الآليظھور   – 2

 : مكونات الحاسوب وتركیبھا الخارجي - 3

 : الوحدة المركزیة - 3-1

 تعریفھا 

 مكوناتھا 

 أنواعھا 

 : الشاشة - 2 -3

 فتعری 

 جدول رموز الشاشة 

 جدول مقاییس الشاشات الشائعة 

 العازل ودوره الوقائي 

 : لوحة المفاتیح - 3 -3

 تعریف 

 أنواعھا 

 مختلف أقسام المفاتیح 

 : الفأرة - 4 -3

 تعریف 

 مكوناتھا 

 :  الطابعة - 5 -3

 تعریف 

 أنواعھا 

  مكبر الصوت- 6 -3

 : وسائل الإدخال  –4

  لوحة المفاتیح– 1  –4

  الفأرة– 2  –4

 :وسائل  الإخراج  - 5

  الطابعة– 1 – 5

  الشاشة- 2 - 5

 : كیفیة إیصال المكونات ببعضھا – 6

  إیصال الشاشة بالوحدة المركزیة– 1 – 6

  إیصال الطابعة بالوحدة المركزیة– 2 – 6

  إیصال لوحة المفاتیح بالوحدة المركزیة- 3 – 6

  إیصال الفأرة بالوحدة المركزیة- 4 – 6

  إیصال مكبر الصوت بالوحدة المركزیة- 5 – 6

  دراسة القرص المرن-7

  دراسة القرص المضغوط-8

 

 

 الثلاثي الأول

 سبتمبر

 أكتوبر

 نوفمبر
 

 مدخل إلى الإعلام الآلي



 

  إلى   مدخلwindows:  
 تعریف .1
 windowsتشغیل  .2
 windowsإیقاف تشغیل  .3
 windowsعناصر واجھة التطبیق  .4
 تشغیل البرنامج .5
  العام لنافذةالشكل .6
 windowsاستعمال الفأرة في  .7
 العملیات على نافذة  .8
  العمل ضمن البرنامج: 
 إنشاء اختصار لتشغیل برنامج .1
 تخصیص تشغیل البرامج .2
 إنھاء تشغیل برنامج .3
 التنقل بین البرامج المفتوحة .4
  تصغیر كافة النوافذ المفتوحة .5
  تخصیص واجھةwindows 
 شریط المھام .1
ي إظھار شریط المھام  التحكم ف1 - 1       
   نقل شریط المھام 2 - 1     
   تغییر حجم شریط المھام3 - 1     
   إنشاء شریط أدوات جدید4 - 1     

 الساعة .2
 windowsلـ  WEB  النمط  .3
 سطح المكتب  .4

   إنشاء اختصار على سطح المكتب 1 - 4
   تغییر واجھة سطح المكتب2 - 4
   مفھوم المكتب النشط3 - 4
 امج جھاز كمبیوترالبرن .5
 Mes Documents المجلد  .6
 Document القائمة  .7
 سلة المحذوفات .8

   إفراغ سلة المحذوفات1 - 8
   استرجاع ملفات ، مجلدات و اختصارات محذوفة2 - 8
   خصائص سلة المحذوفات3 - 8
  مستكشفwindows 
 تعریف .1
 windowsكیفیة تشغیل مستكشف  .2
 واجھة التطبیق للمستكشف .3
 المستكشفتخصیص واجھة  .4

   عرض و إخفاء شریط المجلدات1 - 4
   عرض و إخفاء مربع العنوان2 - 4
   عرض و إخفاء شریط المعلومات3 - 4
   تغییر نمط العرض للشریط الأیمن للمستكشف4 - 4

 العملیات على الملفات و المجلدات  .5
   إنشاء مجلد1 - 5
   تغییر اسم مجلد أو ملف 2 - 5
لدات   حذف ملفات و مج3 - 5  
   تحدید الملفات و المجلدات4 - 5
   استرجاع ملفات و مجلدات محذوفة5 - 5
   نسخ ملفات و مجلدات6 - 5
   نقل ملفات و مجلدات 7 - 5
   البحث عن ملفات و مجلدات 8 - 5
 العملیات على وحدات التخزین .6
 لوحة التحكم 
 تعریف .1
 كیفیة تشغیل لوحة التحكم .2
 استعمال بعض البرامج .3

تخصیص الفأرة  1 - 3  
   لوحة المفاتیح2 - 3
   برنامج التاریخ و الساعة3 - 3
   برنامج عرض4 - 3
   برنامج إعدادات إقلیمیة5 - 3
   الطابعات6 - 3
   برنامج إضافة و إزالة برامج7 - 3
   تعداد المستخدمون8 - 3

 
 

 الثانيالثلاثي 

 دیسمبر

 جانفي

 فیفري
 windowsدراسة نظام النوافذ 

 



 

 MICROSOFT WORD  سة معالج النصوص درا
 

  مدخل-

 تعریف .1

 جزء المھام و عرض أشرطة الأدوات .2

 التحریر و الحركة ضمن المستند .3

 إنشاء الملفات و تنسیقھا .4

 الحذف و التصحیح .5

 عملیة التظلیل .6

 إدراج أرقام الصفحات و التاریخ و رأس و تذییل الصفحات .7

 إدراج الملفات الصوتیة .8

 الجداول و الحدود .9

 ة نص بتنفیذ الأعمدة الصحفیة و طباعتھكتاب .10

 دراسة معالج الجداول MICROSOFT EXCEL 

 تعریف .1

 تشغیل الصفحة النموذجیة .2

 كیفیة التعامل بواسطة مفاتیح الاختصار .3

 إنشاء فاتورة و زیادة رقم بالنسبة المئویة .4

 عملیة الفرز .5

 كیفیة إنشاء كشف نقاط .6

 إدراج معالج التخطیطات و عملیة التنسیق .7

  تسمیة الورقإعادة .8

 WORD ضمن EXCELإدراج ورقة عمل  .9

 إدراج الحدود و تعبئة الخلایا .10

 "جدید " العمل بقائمة ملف و الأمر  .11

 إنشاء تصفیة و كیفیة مسح المحتویات من الخلایا .12

 الطباعة .13

 قسم التطبیقات .14

 

 الثلاثي الثالث
 مارس

فریلأ  

يامــ  

 دراسة معالج النصوص   

MICROSOFT WORD 

 جداول  دراسة معالج ال 

MICROSOFT  EXCEL 

 



 

  دراسة الإنترنت  INTERNET: 

 كیف كان میلادھا ؟ .1

 الإنترنت في الجزائر ؟ .2

 ما ھي الویب ؟ .3

 .أنواع الشبكات  .4

البحث ، البرید الإلكتروني ، المجموعة (خدمات الإنترنت  .5

 )الإخباریة ، التحمیل

 كیفیة تعد جھازك للاتصال ؟ .6

 ما ھو المودم ؟ .7

 ؟كیف تختار ممولك  .8

 كیف تصل على الشبكة ؟ .9

 كیف یمكنك أن تتصل ؟ .10

 التعریف بعناوین الإنترنت ؟ .11

  .INTERNET EXPLORE استعراض أھم أوامر  .12

 .الإبحار  .13

 .استعراض صفحات الویب  .14

 .محرك البحث  .15

 .البرید الإلكتروني و كیفیة التسجیل  .16

 كیف أرسل بریدا  ؟ .17

 كیف أقرأ بریدا ؟ .18

 كیفیة التحمیل ؟ .19

 EXPRESS MICROSOFT أوت لوك إكس برس  .20

OUTLOOK 

  الوقایة و الاعتناء بالكمبیوتر: 

  تنصیب  الكمبیوتر و تنظیف مكوناتھ. 

  ھیئة العمل الجیدة. 

  الضوء ، التھویة ، القوا بس و الموصلات. 

 وقایة الكمبیوتر من الفیروسات 

  تھیئة الأقراص المرنة و الصلبة. 

  كیفیة استعمال الأقراص. 

اص ، تفحص  الأقراص ، تنظیف القرص إلغاء تجزئة الأقر

 الصلب

 الثلاثي الرابع
 جـــوان

 جویلیة

 أوت

 
 

 
 


